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Abstract- The development of the current era of technological globalization is marked by the
development of information technology, namely information systems. The rapid development of
the web has penetrated various aspects of life, such as economics, entertainment, law and
other fields. One example in the legal sector is the use of information systems at Notary/PPAT
offices, such as the Aprilin Trisanti Harahap Notary/PPAT Office which operates in the legal
sector in making authentic deeds, having its address at J| Raya Kasang Pudak RT 03 Kasang
Pudak Village, Kumpeh Ulu District, Muaro Jambi Regency . During this time, the circulation
process for deed-making files began to require clients to come to the office with a request for
deed-making, then the Admin Staff provided an explanation of the estimated work and the
conditions required for making the Deed. Making this application goes through the stages of
data collection, system planning, system analysis, system and database design. The database
used is MySQL. The input requirements for this Information System are client data, registration
data, File Circulation data, field officer data and AJB creation data. The required processes are :
Login Process, Tracking Process. The resulting output data is in the form of information that will
be attached including: Client data reports and registration data reports. The aim of this research
is to help make it easier for related parties to process data and for clients to easily monitor file
circulation.
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Abstraksi- Perkembangan era globalisasi teknologi saat ini, ditandai dengan perkembangan
teknologi informasi yaitu sistem informasi. Perkembangan web yang pesat sudah merambah
diberbagai aspek kehidupan, seperti bidang ekonomi, hiburan, hukum dan bidang lainnya.
Salah Satu Contoh Bidang Hukum adalah penggunaan system informasi pada kantor
Notaris/PPAT, seperti Kantor Notaris/PPAT Aprilin Trisanti Harahap yang bergerak di
bidang hukum dalam pembuatan akta Otentik, beralamat di JI raya kasang pudak RT 03 Desa
Kasang Pudak Kecamatan Kumpeh Ulu Kabupaten Muaro Jambi. Selama ini proses sirkulasi
berkas pembuatan akta mulai mengharuskan klien datang ke kantor dengan permohonan
pembuatan akta, selanjutnya Staff Admin memberikan penjelasan tentang estimasi
pengerjaannya dan Syarat-Syarat yang diperlukan dalam Pembuatan Akta. Pembuatan aplikasi
ini melalui tahap pengumpulan data, perencanaan sistem, analisa sistem, perancangan sistem
dan database. Database yang digunakan adalah MySQL. Kebutuhan masukan pada Sistem
Informasi ini yaitu data klien, data registrasi, data Sirkulasi Berkas, data petugas lapangan dan
data pembuatan AJB. Kebutuhan proses yang diperlukan yaitu : Proses Login, Proses Tracking.
Data keluaran yang dihasilkan berupa informasi yang akan di lampirkan meliputi : laporan data
Klien dan laporan data registrasi. Tujuan dari penelitian ini adalah membantu mempermudah
pihak yang terkait dalam mengolah data serta Klien mudah dalam memonitoring sirkulasi
berkas.

Kata kunci : Sistem Informasi, Sirkulasi Berkas, Website, MYSQL.

PENDAHULUAN untuk mengolah data, termasuk memproses,

mendapatkan, menyusun, menyimpan, dan

Latar Belakang

Perkembangan teknologi informasi saat
ini berkembang sangat pesat, membawa kita
memasuki sebuah dunia baru, dunia dimana
komunikasi memegang peranan yang penting
dalam kehidupan. Teknologi Informasi
merupakan suatu teknologi yang digunakan
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memanipulasi data dalam berbagai cara untuk
menghasilkan informasi yang berkualitas.
Informasi yang berkualitas yaitu informasi
yang relevan, akurat dan tepat waktu yang
digunakan untuk keperluan pribadi, bisnis,
dan pemerintahan dan merupakan informasi
yang strategis untuk pengambilan keputusan.
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Salah satu contoh teknologi informasi
yaitu sistem informasi. Sistem Informasi
adalah kumpulan dari sub-sub sistem yang
saling terintegrasi dan berkolaborasi untuk
menyelesaikan masalah tertentu dengan
cara mengolah data dengan alat yang
namanya komputer sehingga memiliki nilai
tambah dan  bermanfaat  bagi
pengguna(Rajak, 2016). Sistem Informasi
yang saat ini marak digunakan adalah web.
Aplikasi web adalah sebuah aplikasi yang
dijalankan menggunakan web  browser
dimana pada pembuatan aplikasi web terdiri
dari beberapa penggunaan bahasa
pemrograman berupa Hypertext Markup
Language (HTML), Cascading Style Sheet

(CSS), Hypertext Preprocessor (PHP),
Javascript, dil(Andi Antonius, n.d.).
Perkembangan web yang pesat sudah

merambah diberbagai aspek kehidupan,
sebagai contoh dibidang ekonomi, bidang
hiburan, bidang hukumdan bidang lainnya.

Kantor Notaris/PPAT Aprilin Trisanti
Harahap adalah kantor yang bergerak di
bidang hukum dalam pembuatan akta
Otentik, beralamat di Jl raya kasang pudak rt
03 desa kasang pudak Kecamatan kumpeh
ulu kabupaten muaro jambi. Berdasarkan
kegiatannya Kantor Notaris/PPAT Aprilin
Trisanti Harahap memiliki Fungsi dan tugas
yaitu meliputi pembuatan akta Jual Beli, Akta
Tukar Menukar, Akta Hibah, Akta Inbreng,
Akta Pembagian Hak Bersama, Akta
Pemberian Hak Guna Bangunan atau Hak
Pakai atas Tanah Milik, Pemberian kuasa
membebankan Hak Tanggungan. Dokumen
tersebut dijadikan sebagai sarana bukti
rekapitulasi dan dokumentasi yang akan
menjadi laporan bulanan kantor.

Selama ini proses sirkulasi berkas
pembuatan akta mulai dari mengharuskan
klien datang ke kantor dengan permohonan
pembuatan akta, selanjutnya Staff Admin
memberikan penjelasan tentang estimasi
pengerjaannya berapa lama dan Syarat-
Syarat yang di perlukan dalam Pembuatan
Akta, Selanjutnya Klien dating Kembali
dengan membawa dokumen persyaratan
yang telah dijelaskan sebelumnya. Setelah
menyerahkan dokumen vyang diperlukan,
Selanjutnya admin memberikan dokumen-
dokumen ke petugas lapangan yang akan
meninjau keasliandokumen berkaitan dengan
aset tanah yang dimaksud ke BPN. Melalui
pemeriksaan ini, akan diketahui bahwa tanah
yang akan di jual atau beli dalam status
sengketa atau tidak. Jika dirasa status tanah
tidak bermasalah dan dokumen vyang
disyaratkan telah lengkap, proses
selanjutnya adalah penandatangan Akta Jual
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Beli langsung di kantor PPAT. Untuk
mengatasi masalah tersebut maka
dibutuhkan suatu bentuk sistem informasi,
yang dapat membantu proses sirkulasi
berkas, agar lebih cepat dan efesien serta
dokumentasi dapat tersimpan dengan baik
dan proses pencarian akta dapat di lakukan
lebih mudah

Adapun perumusan masalah dalam
penelitan ini adalah “ Bagaimana
Membangun Sistem Informasi Sirkulasi
Berkas Berbasis Web Menggunakan
Metode RAD Di Kantor Notaris Dan PPAT
Aprilin Trisanti Harahap ?”

Tujuan dari penelitian ini adalah
bagaimana proses perancangan sistem
informasi  sirkuliasi berbasis web dan

membangun sistem informasi yang mampu
mengelola data registrasi dan dokumentasi
pada Kantor Notaris dan PPAT Aprilin Trisanti
Harahap

Manfaat dari penelitian ini adalah
membantu Admin dalam proses registrasi,
membantu pihak kantor notaris dan ppat
dalam penyimpanan dokumentasi akta dan
memudahkan dalam pencarian akta dan
membantu peneliti dalam menyelesaikan
Skripsi.

METODE PENELITIAN

Pengumpulan data pada penelitian ini

dilakukan dengan cara:

Penelitian Ke Lapangan
Dalam penelitian ini langsung ke Kantor
notaris Dan PPAT Aprilin Trisanti Harahap
untuk mendapatkan sumber informasi
yang dibutuhkan dalam penelitian.

Studi Pustaka
Peneliti mengambil beberapa referensi
baik itu dari buku, jurnal, maupun sumber-
sumber lain untuk membantu dalam
pengolahan data.

Penelitian Laboratorium

Untuk menguji kebenaran dari pada
program aplikasi yang bangun.
HASIL DAN PEMBAHASAN
Kebutuhan Antarmuka
Kebutuhan  Antarmuka terdiri  dari:

antarmuka login, halaman utama, halaman
data Klien, halaman data Petugas lapangan,
dan halaman data Akta dan halaman data
registrasi.
Use Case Diagram

Use Case Diagram merupakan
pemodelan untuk melakukan (behavior)
sistem informai yang akan dibuat. Use case
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digunakan untuk mengetahui fungsi apa saja
yang ada di dalam sebuah sistem informasi
dan siapa saja yang berhak menggunakan
fungsi-fungsi itu.

Berikut ini pada Gambar 1 dapat dilihat
Use Case Diagram.

PERANCANGAN SISTEM INFORMASI SIRKULASI BERKAS BERBASIS WEB DI
KANTOR NOTARIS DAN PPAT APRILIN TRISANTI HARAHAP
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Gambar 1 Use Case Diagram

Implementasi

Implementasi perangkat lunak dibangun
berbasis Web dengan menggunakan Bahasa
Pemrograman PHP dan databasenya
menggunakan MySQL.

Implementasi Halaman Login Admin
Halaman ini adalah untuk mengakses ke
menu utama, selain itu juga digunakan untuk
keamanan dari hal-hal yang tidak diinginkan.
Admin  harus mengisi username dan
password sebelum masuk ke menu utama.
Dapat dilihat pada Gambar 2.

Gambar 2 Implementasi Halaman Login
Admin
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Gambar 3 Implementasi Halaman Login

Admin
Implementasi Halaman Utama atau
Dashboard
Halaman ini adalah halaman yang

digunakan oleh operator untuk melihat
dashboard. Dapat dilihat pada Gambar 4.

ANTOR NOTARIS & PPAT

iy

DOKUMEN MASUX

Gambar 4 Implementasi Halaman Utama
atau Dashboard Admin

Gambar 5 Implementasi Halaman Utama
atau Dashboard Admin

Implementasi Halaman Menu Klien

Tampilan menu Klien merupakan menu
yang hanya dapat di olah oleh admin yang
terdiri dari input data klien dan tampilan data
klien. Dapat dilihat pada Gambar 6.
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ENTRI DATA KLIEN
[

Gambar 6 Implementasi Halaman Data
Klien

DATA KLIEN

Kata Pencarian :

No. NIK Nama Klien Tol Lobir  No Hp Alsmat Aksi

Gambar 7 Implementasi Halaman Data
Klien

Implementasi Halaman Menu Registrasi
Tampilan menu struktur merupakan menu
yang hanya dapat di olah oleh admin yang
terdiri dari input data registrasi dan tampilan
data registrasi. Dapat dilihat pada Gambar 8.

REGISTRASI AKTA JUAL BELI
- s

Cari KLIEN

Kata Pencarian : [ragi

NIK NAMA
1505051910950001 RAGIL BAYU RASUL LIYANDA
REGISTRASI AJB

Mo Regiatrasi
TANGGAL

DATA KLIEN

- e
ETTT e
— —
ET T
KELENGKAPAN BERKAS

FCKTP (penjusi dan Pembeli) FC KK (penjuni dan Pembseli)
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Gambar 8 Implementasi Halaman Menu
Registrasi

Implementasi Halaman Menu Sirkulasi
Berkas

Tampilan menu  Sirkulasi Berkas
merupakan menu yang berisi informasi
berkas masuk dan keluar dan hanya dapat di
olah oleh admin yang terdiri dari input data
berkas masuk dan berkas keluar. Dapat
dilihat pada Gambar 9.

BERKAS KELUAR

No Registrasi Tanggal Regist

Nama Klien
Nomor Sertifikat Nama Sertifikat

Petugas Lapangan Tanggal Surat Keluar

Berkas Keluar

BERKAS MASUK

No Registrasi
Nomor Sertifikat Nama Sertifikat

Petugas Lapangan Tanggal Berkas Masuk

Gambar 9 Implementasi Halaman Menu
siekulasi Berkas
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Implementasi Halaman Menu Pembuatan
AJB

Tampilan  menu
merupakan menu yang berisi

Pembuatan AJB
Tahapan

Pembuatan AJB dan hanya dapat di olah
oleh admin. Dapat dilihat pada Gambar 10.

Gambar 10 Implementasi Halaman Menu
Pembuatan Ajb

Implementasi Halaman Menu petugas
Tampilan menu Petugas merupakan
menu yang berisi data-data petugas dan
hanya dapat di olah oleh admin yang terdiri
dari input data petugas dan tampilan data
petugas. Dapat dilihat pada Gambar 11.

DATA PETUGAS LAPANGAN

DATA PETUGAS LAPANGAN
(- e

Gambar 11 Implementasi Halaman Menu
petugas
Tampilan  Halaman  Menu
Sirkulasi Berkas
Tampilan menu Tracking merupakan
menu yang berisi data Sirkulasi berkas dan
hanya dapat di olah oleh admin t. Dapat
dilihat pada Gambar 12.

Tracking
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TRACKING SIRKULASI BERKAS

Gambar 12 Implementasi Halaman Tracking
Sirkulasi berkas

Tampilan Halaman Menu User

Tampilan menu User merupakan menu
yang berisi data User dan dan Input user
dan hanya dapat di olah oleh admin. Dapat
dilihat pada Gambar 13.

Keteranagan
Level

Gambar 13 Implementasi Halaman Menu
User

Tampilan Halaman Menu Berkas Masuk

Tampilan menu Berkas Masuk
merupakan tampilan Berkas masuk yang
hanya dapat di olah oleh petugas. Dapat
dilihat pada Gambar 14.
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VERIFIKASI KEASLIAN BERKAS

M. Mo Regist Tanggal Mauh o Surtifiat Jons Akt Status s

Gambar 14 Implementasi Halaman Berkas
Masuk

Tampilan Halaman Menu Verifikasi
Tampilan menu Verifikasi merupakan

menu yang berisi data dokumen yg telah di
cek keasliaannya, dan hanya dapat di olah
oleh petugas. Dapat dilihat pada Gambar 15.

Gambar 15 Implementasi Halaman Menu

verivikasi
Kesimpulan
Dari pembahasan pada bab sebelumnya
yang telah diuraikan dalam  bentuk
permasalahan yang terjadi Di Kantor

Notaris Dan PPAT Aprilin  Trisanti
Harahap, maka dengan ini peneliti dapat
mengambil suatu kesimpulan sebagai
berikut:

Di Kantor Notaris Dan PPAT Aprilin
Trisanti Harahap dalam pembuatan Akta
dan sirkulasi berkas belum memiliki website
yang dapat memudahkan pihak kantor dalam
mempermudah pelaksanaannya, sehingga
membutuhkan sebuah website sirkulasi
berkas agar klien dapat lebih mudah dalam
pembuatan akta . Untuk mengatasi masalah
tersebut maka  dibangunlah Sistem
Informasi Sirkulasi Berkas Berbasis Web
Di Kantor Notaris Dan PPAT Aprilin
Trisanti Harahap.

Sistem ini hanya sebagai alat bantu
untuk mengolah data Informasi Sirkulasi
Berkas Berbasis Web Di Kantor Notaris
Dan PPAT Aprilin Trisanti Harahap.

Dengan adanya Sistem Informasi
Sirkulasi Berkas Berbasis Web Di Kantor
Notaris Dan PPAT Aprilin Trisanti
Harahap yang dibangun, dapat membantu
pihak Kantor dalam proses input data-data
klien, data petugas Lapangan, data registrasi
dan data tracking sirkulasi berkas, agar lebih
cepat dan efisien.
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Saran

Pada bagian ini peneliti memberikan
saran kepada pembaca dan khususnya pada
Pimpinan Kantor dan Operator Kantor, agar
program yang telah di bangun dapat berjalan
secara optimal. Adapun saran-saran tersebut
antara lain sebagai berikut :

Kepada Pimpinan Kantor Notaris Dan
PPAT Aprilin Trisanti Harahap agar untuk
kedepannya dapat bekerjasama kepada
depvloper atau orang yang ahli di bidang IT
agar program ini dapat di kembangkan atau
ditingkatkan ke versi yang lebih tinggi seperti
Android jika di perlukan olehpihak Kantor.

Kepada Pimpinan Kantor Notaris Dan
PPAT Aprilin Trisanti Harahap untuk
dapat melakukan pelatihan kepada admin
dan petugas lapangan mengenai cara
mengelola website ini
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